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S Medfinansieras av
WA, Europeiska unionen

Rapporteringsanvisning: Finansieringsstod av Nationella
samordningscentrumet (NCC-FI) vid Cybersdkerhetscentret vid
Traficom

1 Allmanna anvisningar

Denna anvisning galler rapporteringen av finansieringsstéd som beviljats inom EU-
projektet NCCFIUP (2025-2029) av Nationella samordningscentrumet (NCC-FI) vid
Cybersakerhetscentret, som hor till Transport- och kommunikationsverket Traficom.
Rapporteringsanvisningen uppdateras vid behov.

Mottagaren av finansieringsstodet ska rapportera om anvandningen av stédet genom en
slutredovisning nar projektet har avslutats. Slutredovisningsblanketten och anvisningen
finns p& Samordningscentrumets webbplats:

e https://www.kyberturvallisuuskeskus.fi/sv/var-verksamhet/nationella-
samordningscentrumet/finansieringsstod-som-vi-beviljar-nationellt

Slutredovisningsblanketten och bilagorna ska skickas per e-post till adressen
kyber.rahoitustuki(at)traficom.fi. I meddelandets @mnesrad ska den rubrikreferens som
anges i finansieringsbeslutet anvandas. Anvisningar for att skicka séker e-post finns pa
adressen:

e https://www.traficom.fi/sv/traficom/kontaktuppgifter/att-skicka-saker-e-post-till-
traficom.

Stoédets anvandningstid och rapporteringsperiod anges i finansieringsbeslutet. Mottagaren
av finansieringsstddet ska [amna in en utredning om anvandningen av stédet senast nar
projektets rapporteringsperiod I6per ut. Ratten till beviljat finansieringsstdd férfaller om
stédmottagaren inte lamnar in slutredovisningen och andra utredningar som
statsbidragsmyndigheten begar inom utsatt tid.

Finansieringsmottagaren ska utan dréjsmal meddela om férandringar som paverkar
finansieringsmottagarens stddberattigande eller anvandningen av finansieringen eller dess
anvandningsandamal. Projektet har i regel godkénts enligt ansékan, vilket innebér att
stdrre andringar i projektet maste godkénnas av statsbidragsmyndigheten. Andringar ska
anmalas till adressen kyber.rahoitustuki(at)traficom.fi.
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Standardvillkoren fér finansieringsstddet innehdller bland annat villkor fér godtagbara
kostnader, uppféljning av kostnader och utbetalning. Standardvillkoren har skickats till
stddmottagarna som bilaga till beslutet och de finns tillgdngliga pa
Samordningscentrumets webbplats:

o https://www.kyberturvallisuuskeskus.fi/sv/var-verksamhet/nationella-
samordningscentrumet/finansieringsstod-som-vi-beviljar-nationellt

2 Rapportens innehdll och inlamnande

Slutredovisningen omfattar rapportering av projektets innehdll och rapportering av
faktiska kostnader. I slutredovisningen ska stédmottagaren redovisa projektets faktiska
utgifter och inkomster samt beskriva projektets verksamhet, hur malen har uppnatts och
vilka effekter projektet bedéms ha haft.

Féljande handlingar ska lamnas in:
1. Slutredovisningsblankett

2. Bilaga: Utdrag ur projektets bokféring ELLER annat sammandrag av projektets
kostnader

Slutredovisningsblanketten ska fyllas i omsorgsfullt. Utdéver denna anvisning finns narmare
anvisningar for ifyllandet av blanketten i slutet av blanketten.

Slutredovisningsblanketten ska innehalla stédmottagarens forsdkran och underskrift av en
person med firmateckningsratt och forsakran och underskrift av stédmottagarens
bokférare eller revisor.

Vid behov kan @ven andra utredningar eller tilldaggsuppgifter om projektet bifogas.

2.1 Rapportering av projektets faktiska kostnader och utbetalning

Det beviljade finansieringsstddet betalas ut till det bankkonto som stédmottagaren
uppgett i sin ansdkan i tva poster. Den forsta posten av finansieringsstddet (70 procent)
betalas efter att finansieringsbeslutet fattas. Den andra posten av finansieringsstdodet (30
procent) betalas ut efter att projektet har avslutats mot redovisningen av anvandningen
av stddet och de kostnader som har uppkommit enligt den. Utbetalningen av den andra
posten forutsatter att en godkand redovisning av den genomférda verksamheten och de
faktiska kostnaderna har lamnats in.

P& slutredovisningsblanketten ska stédmottagaren specificera de godtagbara kostnaderna
for projektet enligt utgiftsslag och Idamna en kort skriftlig beskrivhing av de faktiska
kostnaderna och hur de anknyter till projektverksamheten. Om projektets faktiska
kostnader avviker avsevart fran de kostnader som angavs i ansdkan, ska man pa
slutredovisningsblanketten uppge andringarna och ge motiveringar till dem. Dessutom ska
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eventuella icke-godtagbara kostnader samt projektets 6vriga faktiska finansiering
specificeras pa blanketten. De godtagbara och icke-godtagbara kostnaderna specificeras i
utlysningstexten och i avsnitt 2.2 i denna anvisning.

P& slutredovisningsblanketten ska stédmottagaren redovisa projektets faktiska
I6nekostnader enligt berdakningsanvisningarna. De redovisade I6nekostnaderna ska
motsvara uppgifterna i bokféringen och arbetstidsuppféljningen. Uppgifterna om
arbetstidsuppféljningen behdver inte lamnas in som bilaga till slutredovisningen.

For att verifiera kostnaderna ska stddmottagaren som bilaga till
slutredovisningsblanketten [dmna in ett utdrag ur bokféringssystemet (t.ex. en rapport
over kostnadsstéllen eller ett utdrag ur huvudboken) eller ndgon annan tydlig
sammanstallning av projektets faktiska kostnader (t.ex. en Excel-sammanstallining). Av
bilagan ska framga de kostnader som ligger till grund fér finansieringsstédet och som
bokférts for projektet under finansieringsstddets anvandningstid. Utdraget ska endast
innehdlla godtagbara kostnader. Verifikatkopior behéver inte ldmnas in som bilaga till
slutredovisningen.

Traficom kan vid behov be stédmottagaren om verifikatkopior,
arbetstidsuppfdéljningsuppgifter eller andra tilldggsutredningar om anvandningen av
finansieringsstddet efter att slutredovisningen har lamnats in. Eventuella begéaranden om
tilldggsutredningar skickas till stédmottagaren per e-post.

Nar Traficom har tagit emot slutredovisningsblanketten och kostnadsbilagan behandlar
Traficom det rapporteringsmaterial som lamnats in om projektet och bekraftar det
finansieringsstéd som betalas till projektet genom ett utbetalningsbeslut. Malet &r att
betala ett eventuellt obetalt stédbelopp till mottagaren av finansieringsstdédet inom 30
dagar fran det att rapporten har tagits emot. Bristfalliga utredningar och eventuella
tilldggsutredningar kan orsaka fordrdjningar. Kostnaderna behéver inte godkannas, om
stddmottagaren inte kan pavisa att de hér till projektet eller om de annars strider mot
beslutet om finansieringsstdd eller villkoren.

Om de stddberattigande kostnaderna for projektet ar mindre an det beviljade beloppet
och det i forskott utbetalda stédet ar eller om stédet har anvants i strid med villkoren, ska
stddmottagaren dterbetala stédet. Beloppet som ska aterbetalas ska anges pa
slutredovisningsblanketten. P3 basis av utredningen skickar Traficom vid behov separata
anvisningar till stédmottagaren om hur det extra stédet ska aterbetalas. Traficom kan
aterkrdva den beviljade finansieringen eller en del av den eller av grundad anledning helt
avsta fran att betala ut det beviljade stddet.

2.2 Godtagbara kostnader

Finansieringsstddet far anvandas endast for det &ndamal som anges i
finansieringsbeslutet. Godtagbara och icke-godtagbara kostnader finns listade i
ansodkningsannonsen och motsvarande uppgifter redovisas ocksa nedan.
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Finansieringsstddet far anvandas for kostnader som hanfor sig till genomférandet av
projektet och dess rapportering under den tid som anges i beslutet.

Riktlinjerna for godtagbara kostnader galler samtliga kostnader for det projekt som
beviljas finansieringsstdd, det vill saga @ven de kostnader som finansieras med
stddmottagarens sjalvriskandel. Féljande kostnader raknas som godtagbara kostnader:

- Lonekostnader

o Lénekostnader kan godkannas for projektet till den del en person bevisligen
har arbetat fér projektet.

o Lénekostnaderna berdaknas genom att multiplicera personens dagliga
I6nekostnad med antalet dagar som har anvants for projektet, med en
noggrannhet p& en halv dag. Den dagliga I6nekostnaden beréknas genom att
dividera personens arliga Iénekostnad med tvdhundrafemton (215). Den arliga
|6nekostnaden berdknas genom att multiplicera personens manatliga
I6nekostnad under projektperioden med tolv (12).

o Lénekostnaderna far inte avvika vasentligt fran de 16ner som betalats till
personen fore projektet.

o Lénebikostnader ersétts till den del de kan hanféras till projektet i fraga.
Kostnaderna ska vara rimliga till beloppet och motsvara de
anstéllningsformaner som galler fér dvrig personal inom stdédmottagarens
organisation med motsvarande arbetsuppgifter. Av |I6nebikostnaderna ersatts
de lagstadgade bikostnader som uppstar under projektets gdng samt skaliga
frivilliga I6nebikostnader.

o Bonusar eller andra prestationsbaserade ersattningar som betalas till
arbetstagarna, icke-lagstadgade tillaggspensioner och utbetalda I6ner utan
skyldighet att arbeta ar inte godtagbara kostnader for projektet.

- Kopta tjanster

o Till exempel experttjanster eller utredningar som uppkommit under projektets
gang kan godkénnas som képta tjénster.

- Inkdp

o Vid inkép av utrustning, infrastruktur eller andra anlaggningstillgdngar
godkanns endast avskrivningar, det vill séga endast den del av kostnaderna
som motsvarar den verkliga anvandningsgraden av den inkdpta produkten
under projektets gadng. Avskrivningen ska grunda sig pa faktiska kostnader
och beraknas i enlighet med internationella redovisningsstandarder och
stddmottagarens allmanna bokféringspraxis.

o Andra produkter, sdsom férbrukningsvaror och férnédenheter.

- Hyres- och licenskostnader i den utstrackning de hanfor sig till projektet under dess
genomférandetid. Kostnaden far inte éverstiga avskrivningsvardet for en
motsvarande produkt under projektets gang, om den alternativt hade kopts.

- Kostnader for intern kommunikation

- Skaliga resekostnader som ska vara i linje med resereglementet hos mottagaren av
finansieringsstod

- Kostnader som rér rapportering av projektet

- Allménna kostnader uppgar till 7% av samtliga ovan ndmnda kostnadsposter

Som utgdngspunkt godkédnns kostnaderna utan mervéardesskatt. Av
mervardesskattekostnaderna godkanns endast de betalda mervardesskatter som utgor
slutliga kostnader fér verksamheten och som mottagaren av finansieringsstéd inte kan fa
tillbaka.
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Tjanster som kdpts av intresseféretag ar inte godtagbara kostnader. Féretag, oberoende
av juridisk form, ar intresseféretag om ett annat foretag eller en person kan utéva
bestammande inflytande dver ett annat foretag eller paverka var upphandlingarna
genomfoérs. Som intressefdretag anses sadana foretag i vilka minst 20 procent av
aktiekapitalet eller motsvarande eget kapital direkt eller indirekt &gs eller innehas av ett
annat féretag. Som intresseféretag anses dven saddana féretag dar en och samma
privatperson direkt eller indirekt ager eller innehar minst 20 procent av aktiekapitalet eller
motsvarande eget kapital. Statsbidragsmyndigheten anser att direkt eller indirekt
bestammande inflytande kan uppsta till exempel genom en styrelseledamot eller
suppleant, en ansvarsperson i féretaget, en anstalld i féretaget, en finansiar till féretaget,
en familjemedlem (make/maka eller sambo som bor i samma hushall, egna barn och
makens/makans barn) eller nara slakting (t.ex. barnbarn, syskon, féralder, mor- eller
farforalder samt motsvarande halvslaktingar).

Mer information:
kyber.rahoitustuki(at)traficom.fi
samordningscentrumet.fi
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